
   
 

 
BARTH GMBH E-Motoren & Trafos 

www.barth-gmbh.at 
 

            
Wir sind ein renommiertes, erfolgreiches Unternehmen und seit über 90 Jahren im Bereich der 
Antriebstechnik tätig und suchen für unseren Standort in Wien ab sofort für 38,5 Wochenstunden als 
Verstärkung eine/n 

 
 

ASSISTENTEN/IN – SEKRETÄR/IN w/m 
für techn. Vertrieb im Bereich Antriebstechnik 

 
 

Ihr Profil: 
 HASCH, HAK, oder ähnlicher Ausbildung – Maturaniveau 
 Perfekte Deutschkenntnisse in Wort & Schrift und 10-Fingersystem 
 Perfekte PC-Kenntnisse MS Word, outlook 
 Stressresistent, rasch auf neue Anforderungen (inhaltlich & zeitlich) einstellen können 
 Loyal, einsatzfreudig und der Wille etwas zu bewegen, positives Denken, zielorientierte und 

offene Persönlichkeit, unternehmerisches Denken 
 Idealer Weise kaufmännische Erfahrung und ggf. technisches Verständnis 

 
 

Ihr Aufgabenbereich: 
 Schriftverkehr (Angebote, Auftragsbestätigungen, Bestellungen, Serviceberichte) inkl.  

Versand und Ablage 
 Auftragsbearbeitung (Erstellung von Geschäftsfällen mit Lieferschein und Rechnung) inkl.  
 Versand und Ablage 
 telefonischer Kunden- und Lieferantenkontakt 
 Ersatzteilrecherchen im Internet und Materialbestellungen 
 Unterstützung der Servicetechniker und des Vertriebsleiters 

 
 
Wir bieten: 

 Langfristige, krisensichere Stelle in einem soliden und sicheren Unternehmen 
 Abwechslungsreiches Betätigungsfeld mit Gestaltungsmöglichkeiten  

in einem expandierenden, traditionellen Unternehmen 
 nette KollegenInnen, guter Teamgeist 
 eigenständiges Arbeiten und Gestalten nach erfolgter Einarbeitung und Einschulung 
 Vertrieb hochqualitativen Industrieprodukte namhafter europäischer Hersteller mit  

gutem Preis-Leistungsverhältnis 
 Je nach Qualifikation und Erfahrung wird ein Jahresbruttobezug von ca. EUR 30.000,- geboten 

 
 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (ausschließlich per e-mail und mit Foto) richten Sie bitte an 
die BARTH GMBH E-Motoren & Trafos, job@barth-gmbh.at. Für nähere Informationen steht Ihnen 
Herr Ing. Benedikt ELBLING Tel. 0699/19477799 gerne zur Verfügung. Weitere Informationen auch 
auf www.barth-gmbh.at. 
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